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A Magyar Vivo Szovetség Elnokségének — ...... /2013(2013.05.14) sz. hatarozata a
Magyar Vivo Szovetség Kozbeszerzési Szabalyzatarol

Jelen hatarozat a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL toérvényben (tovabbiakban:
Kbt.) és a hozza kapcsolodd jogszabalyokban - kiilonds tekintettel a kozpontositott
kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzé szervezet feladat- és hataskorérol
sz616 168/2004. (V.25.) Korm. rendeletben, a kdzbeszerzési eljarasokban az alkalmassag ¢s a
kizar6é okok igazoldsanak, valamint, a tervpalyazati eljarasok szabalyairdl sz6lo 305/2011.
(XI1.23.) Korm. rendeletben, és a kozbeszerzési miiszaki leirds meghatdrozasanak modjarol
sz016 310/2011 (XI1.23.) Korm. rendeletben, valamint a Magyar Koztarsasag Orszaggyiilése
altal elfogadott targyévi koltségvetési torvény vonatkoz6 rendelkezéseiben - foglaltakkal
Osszhangban tartalmazza az 4rubeszerzések, épitési beruhdzasok, épitési koncessziok
lebonyolitasdnak, valamint a szolgaltatasok, szolgaltatasi koncesszidok igénybe vételének
egyseéges eljarasi rendjét.

A szabalyozas jogi alapja tovabba a 287/2011. (XI1.22.) egyes kozbeszerzési targyu
kormanyrendeletek moddositasarél a 257/2007 (X: 4.) Korm. rendelet a kozbeszerzési
eljarasokban elektronikusan gyakorolhatd eljarasi cselekmények szabalyairol, valamint az
elektronikus arlejtés alkalmazasarol, a 306/2011 (XI1.23.) Korm. rendelet az ¢épitési
beruhdzasok kozbeszerzésének részletes szabalyairdl, a 218/2011. (X.19.) Korm. rendelet a
mindsitett adatot, az orszdg alapvetd biztonsagi, nemzetbiztonsagi érdekeit érintdé vagy a
kiilonleges biztonsagi intézkedeést igényld beszerzések sajatos szabdlyairdl, a 92/2011.
(XII.30.) NFM rendelet a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

A Kbt. 22. § (1) bekezdése alapjan, figyelemmel a Magyar Vivd Szovetség
(tovabbiakban: Szovetség) Alapszabalya 24.§ (2) bekezdés e) pontjara az Elndkség az aldbbi
hatarozatot hozza:

I.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

A Szbvetség arubeszerzései, épitési beruhdzasai, épitési koncesszidi lebonyolitdsanak,
valamint a szolgaltatasok, szolgéltatasi koncessziok igénybe vételének egységes eljarasi
rendjét az Elndkség a jelen hatarozatba foglalt Kozbeszerzési Szabalyzat szerint hatdrozza
meg.

2.8

A Kozbeszerzési Szabalyzat az elfogadasat kovetd napon 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a
hatalybalépés utan megkezdett kozbeszerzésekre €és beszerezésekre kell alkalmazni.



IL.

A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

3.§

(1) A szabalyzat célja, hogy rogzitse a Szovetség kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat,
az eljarasba bevont személyek feladatait, hataskorét €s az eljarasok dokumentalasanak
rendjét.

(2) Jelen szabalyzat kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos szabélyai csak akkor vonatkoznak
a Szovetségre, ha a Szovetség a Kbt. alapjan ajanlatkéronek mindsiil, egyéb esetben a
beszerzései soran a beszerzési eljarasokra vonatkozo szabalyok szerint kell a Szovetségnek
eljarnia.

(3) A beszerzési eljarasokra jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki, azokat a Szovetség egyéb
szabalyzatai és a gazdalkodasi szabalyzatban foglaltak alapjan kell lebonyolitani.

(4) A Szabalyzat hatdlya a Szovetség valamennyi szervezeti egységére kiterjed.
I11.

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO, AZ ELJARAS SORAN DONTEST
HOZO,
ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZEMELYEK

4.§

(1) Az Ajanlatkéré nevében a Kbt. Masodik része szerinti, az eurdpai unios, kozosségi - a
tovabbiakban: kozosségi - értékhatarokat elérd, vagy meghaladd értékii kozbeszerzésekre
vonatkoz6 eljarasok sordn az eljarast lezard dontés, valamint az eljarés soran felmeriil egyéb
dontések meghozatalara az Elndk (tovabbiakban: Ddntéshozd) jogosult. A dontés alapjan
késziilt dokumentumokat - beleértve az eljaras alapjan késziilt szerz6déseket is — az Elnok
irja ala és a szovetség ligyvédje ellenjegyzi.

(2) Az Ajanlatkérd nevében a nevében a Kbt. Harmadik része szerinti, nemzeti értékhatarokat
elérd vagy meghalado értékli kozbeszerzésekre vonatkoz6 eljarasok soran valamennyi dontés
meghozataldra az Elnok jogosult. A dontés alapjan késziilt dokumentumokat - beleértve az
eljaras alapjan késziilt szerzddéseket is - az Elndk irja ala és a szovetség ligyvédje
ellenjegyzi.

(3) Az ajanlatok értékelésére legalabb a Kbt. 22. § (4) bekezdésében meghatarozott
szakértelemmel rendelkezd 5 tagi Biralobizottsagot - a tovabbiakban: Bizottsag - kell
létrehozni. A Bizottsag elndkét és tagjait az Elnok kéri fel. Az Elndk, mint az eljarast lezard
dontést meghozo6 személy nem lehet a Birdlobizottsag tagja. (Testiileti dontéshozatal esetén a
dontéshoz6  kizardlag tandcskozédsi  joggal rendelkez6 személyt delegalhat a
Biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.)

A Bizottsag feladatat részletesen jelen Szabalyzat IV. Fejezet 2. pontja tartalmazza. A
Bizottsag feladatdt képezi kiilonosen, de nem kizardlagosan a kozbeszerzésekkel
kapcsolatosan irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése az Ajanlatkéré nevében a
kozbeszerzési eljarast lezard6 Dontéshozo részére. A Bizottsag tagjainak a kdzbeszerzéssel
kapcsolatos feladatok ellatdsa soran a Kbt. vonatkozd eldirdsai szerinti - a kozbeszerzés
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targya szerinti, kozbeszerzési, jogi ¢és pénziigyi ismeretekkel — kell rendelkeznie. A
Bizottsag hatarozatképes, ha legalabb a tagjainak 75%-a jelen van. Az adott kdzbeszerzési
eljarasban részt vevd személyek kotelesek a Kbt. 24. § (4) bekezdésében meghatarozott
Osszeférhetetlenségi ¢és titoktartasi nyilatkozatot tenni (1. fliggelék), melynek tartalmaznia
kell, hogy a nyilatkozatot tevé a Szabalyzatban foglaltak maradéktalan érvényesiilése
érdekében az eljaras soran tudomdsara jutott informécidt bizalmasan kezeli, harmadik
személy jogosulatlan hozzaférését megakadalyozza. A titoktartdsi nyilatkozatot az adott
kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratokhoz csatolni kell. A Bizottsag tagja a Bizottsag
elnokének, a Bizottsag elndke pedig az Elndk részére koteles bejelenteni, ha személyére
nézve dsszeférhetetlenségi ok 4ll fenn, vagy keletkezett. Osszeférhetetlenségi ok felmeriilése
esetén az Elnok jar el, dont az dsszeférhetetlenség kérdésében és sziikség esetén 0j tagot jelol
ki.

(4) A Bizottsag mukodési rendjét minden egyes eljarasban kiilon, maga allapitja meg. A
Bizottsag iilését - az iilés helyének és id6pontjanak megjeldlésével, az eljaras soran
megallapitott idopontok figyelembe vételével - a Bizottsag elndke hivja 0ssze. A Biradlo
Bizottsdg munkdjardl jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

(5) A Bizottsag elnoke és tagjai a kijelolés alapjan jogosultak ¢€s kotelesek a Biralo
Bizottsagban vald részvételre. Feladatukat legjobb tuddsuk szerint és a szovetségi
szabalyzatok maradéktalan betartasaval kell ellatniuk.

(6) A Bizottsag tagjainak esetleges tavolmaradéasardl a tag koteles elézetesen értesiteni
Bizottsag elnokét.

(7) A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok értékelésekor a Biradldo Bizottsag
elnokét, tagjait észrevételezési, javaslattételi €s szavazati jog illeti meg. A dontéshozatal
soran minden tagnak egy szavazata van. A Bizottsdg dontését egyszerli szavazattobbséggel
hozza meg.

(8) A Bizottsag szabalyszerii, torvényes mukodéséért, az Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartasaért a Birdlo Bizottsdg elndke egy személyben felel.

(9) A kozbeszerzési eljarast az Elnok lefolytathatja tandcsadd bevonasaval.

(10) A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, az ajanlattételhez illetve a részvételi jelentkezéshez
sziikséges dokumentaci6 elkészitése a témafelelds vagy a tanacsado feladata, akinek a
kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel kell rendelkeznie.

IVv.

AZ AJANLA}“KER(") NEVEBEN ELJARO, ELJARAS SORAN DONTEST HOZO
ILLETOLEG AZ ELJARASBA BEVONT SZERV(EK) ES SZEMELY(EK)
FELADATAI

5.8

1. Az Elnok feladatai:
a) a kozosségi értékhatarokat elérd vagy meghalado értékii kozbeszerzések esetén:
» azeljaras sordn az 0sszes dontés meghozatala
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* a lefolytatandd eljaras fajtajanak, az ajanlati felhivasnak / a
részvételi felhivasnak, és a hozza kapcsolodd dokumentdcionak valamint a
kdzbeszerzési eljaras meginditdsanak jovahagyasa.

b) A nemzeti ¢értékhatarokat elérd vagy meghaladd  értéki  kozbeszerzési
eljarasok esetén:
* az eljaras soran az 0sszes dontés meghozatala,
* a lefolytatand6 eljards  fajtajanak, az  ajanlattételi felhivasnak  ¢és
dokumentécionak valamint a kozbeszerzési eljaras meginditasdnak jovahagyasa

c) a kozbeszerzési eljaras meginditasdnak elrendelése sajat hataskorben;

d) a kozbeszerzési eljarast lebonyolitok kijelolése. Az Elnok felel a kozbeszerzési eljarast

lefolytatd tanacsadoval torténd hatékony egyiittmiikodésért;

e) a kozbeszerzési eljarasban résztvevok €s Bizottsag tagjainak kijelolése;

f) a kozbeszerzési eljards soran felmeriild valamennyi kozbensé dontések meghozatala,

valamint a lefolytatando eljaras fajtdjanak, az ajanlati felhivasnak/a részvételi felhivasnak, és

a hozza kapcsoldodd dokumentacionak valamint a kozbeszerzési eljards meginditdsanak

jovahagyasa;

g) a nemzeti értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasok esetén,

valamint kozosségi értékhatart eléré vagy meghalado értékli kdzbeszerzések esetén dontés a

kdzbeszerzési eljaras eredményérdl,

h) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés(ek), szerz6dés-modositas(ok) aldirdsa;

1) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés teljesitésérdl a 92/2011. (XI1.30.)
NFM rendeletben meghatarozott minta szerinti tajékoztato jovahagyasa;

J) asziikséges tervek, statisztikdk alairasa;

k) jogorvoslati eljards esetén az észrevételek, a Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a

birdésagnak cimzett dokumentumok aldirasa;

1) jogorvoslati eljaras esetén a Szovetséget képviseld személy kijeldlése és meghatalmazasa;

m) jelen Szabalyzat évenkénti feliilvizsgélata és az esetlegesen sziikségessé valt modositasok

kezdeményezése;

n) felelds a targyévben megvaldsitandd kozbeszerzések pénziigyi fedezeteként rendelkezésre

allo keret felhasznalasaért;

o) felelés a kozbeszerzések folyamatos figyelemmel kiséréséért az értékhatarok

vonatkozasaban,;

p) felelds az érvényben lévd keret-megallapodasok illetve eseti szerzddések nyilvantartasaért;

q) felelds a kozbeszerzési eljarasok keretében megkotésre keriild szerz6dések elkészitésének
koordindlasaért az illetékességébe tartozd pénzeszkozok tekintetében, az egyes
illetékességi korébe tartozo kozbeszerzéseknél felel a fedezetként rendelkezésre allo keret
felhasznalasaért;

r) felel a kozbeszerzési eljaras soran kotelezden eldirt hirdetmények megjelentetésért;

s) felelds a koltségvetési év végen, az €év soran lefolytatott kdzbeszerzésekrdl éves szolo
statisztikai Osszegezés készitéséért, és annak a Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd
megkiildéséért;

t) dontés abban a kérdésben, hogy a Szovetség kéri-e a hirdetmények ellendrzését azokban az
esetekben, amikor azt a Kbt. nem teszi kotelezOvé, valamint a kdzbeszerzési eljaras soran
fizetendd kozzétételi és egyéb dijak megfizetése a fotitkar feladatkdrébe tartozik;

u) ajanlati biztositék kikotésének sziikségességérol, mértékérdl a fotitkar dont és gondoskodik
az ajanlati biztositék - Kbt. altal eldirt modon vald - kezelésérdl, nyilvantartisarol,
illetdleg visszaadasarol;

v) gondoskodik a kdzbeszerzési eljards soran az ajanlatkérd részére megkiildott iratok —igy

kiilondsen a pdalyazati anyagok - adatvédelmi és iratkezelési szabalyoknak megfeleld

tarolasarol, nyilvantartasarol.



2. A Bizottsag feladatai:

a)

b)
c)
d)

e)

g)

az ajanlati illetve részvételi felhivas elkészitése, valamint az eljards meginditdsanak
jovahagyasahoz sziikséges eldterjesztés elkészitése ¢€s atadasa a dontésre jogosult
részeére;

az ajanlatok és részvételi jelentkezések bontésa, bontasi eljarason torténd részvétel;

az értékelési eljaras lefolytatdsa;

irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a dontésre jogosult részére, az
eljarast vagy eljaréasi szakaszt lezard hatarozat meghozataldhoz;

a hianypotlassal, felvilagositas kéréssel, indokolas-kéréssel, valamint szdmitasi hiba
javitasaval kapcsolatos dontések meghozatala, és annak jovahagyatdsa a Bizottsag
elnokével;

az ajanlat/részvételi  jelentkezés érvényességének, érvénytelenségének, az
ajanlattevok/részvételre jelentkezOk alkalmassaganak, alkalmatlansdganak
megallapitdsa, valamint kozbensd dontés sziikségessége esetén elbterjesztés a
dontéshozo részére;

a kizar6 okok vizsgélata.

3. A Témafelelos feladatai:

a)
b)

c)

az eljaras meginditasat megel6zden a sziikséges feltételek meglétének ellendrzése;

az ajanlattételhez, illetve a részvételi jelentkezéshez sziikséges dokumentacid
elkészitése, intézkedés az ajanlattételi illetve részvételi felhivas megjelentetésére;

a bontasi eljaras valamint az eredményhirdetés elokészitése;

d) akdzbeszerzési eljaras valamennyi adminisztracios feladatanak ellatasa.

V.

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

6.8

(1) A kozbeszerzési eljaras meginditasa eldtt a meginditas feltételeirdl valo meggydzddés,
javaslattétel a lefolytatandd kozbeszerzési eljaras fajtdjara a Bizottsagnak, az ajanlattételi,
illetve a részvételi felhivas valamint az eljaras meginditdsanak jovahagyasahoz sziikséges
eléterjesztés elkészitése, annak biztositdsa, hogy az ajanlattételi, illetve a részvételi
jelentkezéshez sziikséges dokumentacid elkésziiljon a témafelelds/tandcsadd feladatkorébe
tartozik.

VI

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

7.8

(1) Az eljaras lefolytatasa a Bizottsag, valamint a valamint a témafelelds/tanacsadé feladata.
Az eljarasban a Kbt. eldirdsainak valo megfelelosségért a témafelelds/tanacsadd tartozik
felelosséggel. A beérkezd, zart ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket érkezésiik sorrendjében
érkeztetni kell, az idOpontnak / év, honap nap, ora per / és sorszamnak az ajanlat
csomagolasan vald feltlintetésével. A kozvetleniil benyujtott ajanlatokrol/részvételi
jelentkezésekrdl atvételi elismervényt kell kidllitani. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések
zartsagat, sérthetetlenségét érkezéskor, atvételkor ellendrizni kell. Amennyiben a beérkezett
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ajanlat/részvételi jelentkezés nem zart, vagy a csomagolasa sériilt, errdl jegyzokonyvet kell
késziteni.

(2) A beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket a Bizottsag az ajanlattételi/részvételi
hatariddé lejarta idOpontjdban a témafelelds/tanacsadd jelenlétében koteles felbontani. A
bontas mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig benyujtott Osszes ajanlat vagy részvételi
jelentkezés felbontasra nem keriil. Az ajanlatok felbontasanal csak az ajanlatkérd, az
ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba — a kozbeszerzéshez
tdmogatasban részesiilé ajanlatkérd esetében — a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek
képviseloi, valamint személyek lehetnek jelen. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az
ajanlattevok nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét), valamint azokat a fébb, szamszeriisithetd
adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek. Az
ajanlatkéré az ajanlatok — targyaldsos eljarasban a végleges ajanlatok — bontisanak
megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa eldtt kozvetlentiil ismerteti a szerzddés teljesitéséhez
rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet Osszegét. A  részvételi jelentkezések felbontasakor
ismertetni kell a részvételre jelentkezOk nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét). A nem
elektronikusan beadott ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontdsardl és a felolvasott
adatok ismertetésérdl az ajanlatkéronek jegyzokonyvet kell készitenie, amelyet a bontéstol
szamitott 6t napon beliil meg kell kiildeni az Osszes ajanlattevOnek, illetve részvételre
jelentkezOnek. A Bizottsdg a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelenezéseket megvizsgalja,
hogy megfelelnek-e az ajanlati/részvételi felhivasban és dokumentacidban valamint az egyéb
jogszabalyban meghatarozottaknak, dont a hianypdtlas (Kbt. 67. §), szamitasi hibajavitasa
(Kbt. 68. §), felvilagositdas kérés (69.§), indokolds kérés sziikségességérdl, irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaras eredményére vonatkozolag, elkésziti
biralati lapo(ka)t, és a dontési javaslatat az eredményhirdetést megeldézden ésszerii idén beliil
az Elnokhoz benyujtja. Amennyiben az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése a
felhivasban meghatarozottaknal hosszabb i1d6t vesz igénybe, elbterjeszti javaslatat az
Elnoknek akként, hogy Kbt.-ben meghatarozott hataridok betarthatok legyenek. Amennyiben
az ajanlattevé altal benyujtott ajanlat hianyos, vagy indokoléds-kérés, felvilagositas kérés
sziikséges a tanacsadd vagy Bizottsag elndke feladata a hidnypotlas, indokolés kérés,
felvilagositas kérés intézése (elkészitése és a Kbt. meghatdrozottak szerinti megkiildése). A
hianypotlas-kérés, felvildgositas kérés ill. indokolas kérés jovahagyésara az Bizottsag elndke
jogosult. Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezdt irdsban
tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljarés
teljesitésére valdo alkalmatlansaganak megallapitdsarol, ajanlatanak, illetve részvételi
jelentkezésének a Kbt. 74. § szerinti egyéb okbol tortént érvénytelenné nyilvanitasarol,
valamint ezek részletes indokardl, az errél hozott dontést kdvetden a lehetd leghamarabb, de
legkésdbb harom munkanapon beliil. Az ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések
elbiralasdnak befejezésekor kiilon jogszabdlyban meghatdrozott mintdk szerint irdsbeli
Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Az
ajanlatkérd az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor a Kbt. 74. §
(1) bekezdés szerinti tdjékoztatast az irasbeli 6sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi
szakasz lezardsa esetén részvételre jelentkezd részére egyidejlileg, telefaxon vagy
elektronikus uton torténd megkiildésével teljesiti. Az ajanlatok elbiralasarol készitett
Osszegezést az Eurdpai Bizottsdg, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag, a kozbeszerzéshez
tdmogatasban részesiilo ajanlatkéré esetében a kiilon jogszabalyban meghatarozott szervek
képviseldi kérésére meg kell kiildeni. Az Eurdpai Bizottsdg részére az Osszegezést a
Kozbeszerzési Hatosagon keresztiil kell megkiildeni.
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3) Az eljaras eredményérol az ajanlatteviket/részvételi  jelentkezOket az
Osszegezés megkiildésével kell tajékoztatni, az Osszegezés elokészitésérdl, az Osszegezés
elkészitésérol a témafelelds/tanacsadd gondoskodik.

(4) A biralati jegyzokdnyv végén a Bizottsag - birdlati jegyzOkonyvébe foglalt értékelésével -
javaslatot tesz a Dontéshoz6 részére, hogy mely ajanlattevdt javasolja az eljaras nyertesének,
ill. adott esetben javaslatot tesz a nyertest kdvetd ajanlattevore is.

(5) A Bizottsadg javaslata alapjan a dontést az Elndk hozza meg az eljards eredménye
vonatkozasaban, mely dontés alapjan a Szovetség szerzddést kot a nyertes ajanlattevovel. Az
eredményes kozbeszerzési eljards alapjan a szerzddést a nyertes szervezettel (személlyel) —
kozos ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) — kell irdsban megkotni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak
megfelelden. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljaras soran alkalmazott értékelési
szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha az
ajanlatkéré az eredményhirdetéskor a masodik legkedvezObbnek mindsitett ajanlattevot
megjeldli, az eljaras nyertesének visszalépése esetén azzal kothet szerzodést.

VIL.
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELLENORZESE

8.§

(1) A kozbeszerzések folyamatos ellendrzése a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetdi ellendrzés az Elndk hataskorébe tartozik.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellendrzési tevékenységet a Szovetség Ellendrzo
Testiilete a ra vonatkozo6 szabalyok alapjan latja el.

VIII.

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS JOGORVOSLATOK

9.§

(1) A Szovetség jogi képviseletét megbizasi szerzddeés alapjan a Szévetség jogi képviseldje
latja el.

(2) A kepviselet ellatasaban a témafelelGs kételes egyiittmiikodni. Az eljarashoz sziikseges
minden iratel6zmény atadasarol az Ugyvezetd igazgatd gondoskodik.

(3) A témafelelds/Bizottsag/tanacsadod haladéktalanul kotelesek értesiteni a Szdvetség jogi
képviseldjét, ha jogorvoslat sziikségessége meriil fel.

(4) A jogi képviseletet ellaté minden, a jogorvoslat szempontjabdl 1ényeges kérdésben koteles
az Ellen6rzd Testiilettel, illetve az Elnokkel egyeztetni, tovabbd az eljards lényeges
eseményeirdl és a Szovetség milkodésére vagy megitélésére vonatkozd véarhato kihatasarol az
illetékes vezetot tajékoztatni.



IX.
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDEJE
10.§

(1) A Szovetségnek a Kbt. V. Fejezete alapjan valamennyi kozbeszerzési eljarasat - az
elokészitéstol az eljaras alapjan kotott szerzddés teljesitéséig terjedden - irdsban, vagy az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorlasa esetén a Kbt. felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentdlni. Ezen dokumentélasi kotelezettség
vonatkozik a Szdvetség nevében eljard valamennyi személyre (pl. hivatalos kézbeszerzési
tanacsado, jogi tandcsadd, miiszaki ellendr) is. A Kbt. 49. §-a értelmében az ajanlatkérdé — a
megfeleld ajanlattétel eldsegitése érdekében — a kozbeszerzési eljarasok fajtaitdl fiiggden
dokumentéciot, mig versenyparbeszéd esetén ismertetét koteles késziteni, a hirdetmény
nélkiili targyalasos eljarasban pedig dokumentaciot készithet. A dokumentacid egyebek
mellett tartalmazza a szerzddéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd
esetén, ahol az ajanlatkérd jogosult szerzodéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses
feltételeket meghatarozni.

(2) A kozbeszerzési eljards elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot a kdzbeszerzési eljards lezaruldsatol (Kbt. 30. § (2)
bekezdés), illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 6t évig kell megdrizni.

(3) A kozbeszerzési eljarasok soran keletkezd dokumentumoknak a Kbt.-ben meghatarozott
hatarido lejartaig vald megdrzése az Ugyvezetd Igazgatd €s az irattar feladata.

(4) A Bizottsag iilésérdl a tanacskozas 1ényegét tartalmazo jegyzOkonyvet kell késziteni. Ezen
jegyzOkonyv részét képezik a Bizottsag hatarozatai, az Elnok részére készitett dontési javaslat
¢s szakvélemény, valamint a tagok indokolassal ellatott birdlatai (birdlati lapok). A
jegyzokonyv elkészitése a Bizottsdg kijelolt tagjanak a feladata, amelyet at kell adnia az
Elnok szamara.

(5) A kozbeszerzési eljarasi szakaszt, illetve eljarast lezar6 dokumentumok (értékelési
jegyzOkonyv és biralati lap) el6készitése a Bizottsag vagy a szakértd feladata. Az eljarasi
szakaszt lezar6 dokumentumoknak tartalmazniuk kell az alabbiakat:

L a részveételre jelentkezOk/ajanlattevok nevét, székhelyét (lakohelyét), az esetleges
érvénytelenségi okokat, és az érvénytelen részvételi jelentkezések/ajanlatok
megjelolését, az esetleges kizardsi okokat, ¢és a kizart részvételre
jelentkezdk/ajanlattevék megjelolését;

IL. az esetleges alkalmatlansagi okot, ¢és az alkalmatlan részvételre
jelentkezdk/ajanlattevék megjeldlését;

II1. az Osszegezeés megkiildésének az idopontjat, vagy hataridejét;

IV. a jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast, az ajanlatokban szereplé fobb,

szamszerUsithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont (részszempontok) alapjan
értékelésre keriiltek;

V. a nyertes ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét) és a nyertes ajanlat
kivélasztasanak indokait, vagy az eljaras eredménytelenségének megallapitasat és
annak indokait, tovabba a kizart, az alkalmatlan, illetve az érvénytelen ajanlatot
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tett ajdnlattevok nevét, székhelyét ; (lakohelyét), a  kizdrds, az
alkalmatlanség, illetve az ajanlat érvénytelenségének indokait.

(6) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés elokészitése, valamint a megkétott
szerz6dés alapjan toriénd teljesités dokumentsldsa az Ugyvezetd igazgaté vagy a szakértd
feladata.

(7) A Kbt. altal meghatérozott hirdetmények, jegyzékonyvek elékészitése a témafelelds vagy
tanacsadé feladata.

(8) A Szovetség koteles a Kdzbeszerzések Tanicsa vagy az illetékes ellentrzé vagy mas
illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni.

ZARO RENDELKEZESEK
11.§

A szabalyzat altal részletesen nem szabalyozott kérdésekben a 2011. évi CVIIL tv., valamint
a Szovetség belso eljarasrendjeinek rendelkezései az irdnyadok.

12.§

A SzakszOvetség alapszabélydban, illetSleg egyéb szabdlyzataiban foglalt rendelkezések
hivatalos értelmezésére a Szakszovetség elndksége jogosult. Az elndkség allasfoglalasa a

Szakszbvetség valamennyi tagjéra, illetbleg szervére nézve kételezs.
13.§
A szakszbvetség tagjai kijelentik, hogy a Sport Allandé Vélasziott birésdg miik6désének

megkezdését kévetden felmeriilt egymés kdzotti, valamint a Szakszdvetség és a tag kozitti
jogvitdkban a vélasziott birsig hatdskorét kizardlagosan kikotik.

Budapest, 2013. méajus 14.

Magyar Vivo Szbvetség

Csampa Zsolt Elnck
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1.fiiggelék

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott, Teljes név (sziiletési hely és ido: , anyja sziiletési neve: ) irdnyitoszam, varos,
ut(ca). sz. alatti lakos, mint a Magyar Vivo Szovetség (1146 Budapest, Istvanmezei Ut 1-3)
tagja és az Elnok altal megbizott/felkért, és ezaltal az eljarasba bevont személy kijelentem,
hogy a coiiiiii (beszerzés  targyanak meghatarozdsa) targyu
kozbeszerzési eljarasban velem szemben a Kbt. 24. §-dban foglalt kizaré koriilmények,
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egytttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljards sordn tudomasomra jutott informéciokat,
adatokat és tényeket sem az eljaras befejezése el6tt, sem azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom, az informacidkkal, adatokkal és tényekkel az ajanlatteviket
(alvallalkozokat) nem befolyasolom.

Kotelezem magam arra, hogy ha a kizar6 ok az eljards alatt kovetkezik be, errdl
haladéktalanul értesitem a Biralobizottsadg elndkét (ha a nyilatkozatot tevd a Biralobizottsag
tagjaként jar el).

Kotelezem magam arra, hogy ha a kizar6 ok az eljards alatt kovetkezik be, errdl

haladéktalanul értesitem a Szovetség Elnokét (ha a nyilatkozatot tevd a Biralobizottsag
elnokeként jar el).

Budapest, 20...................

Név

Elottiink, mint tantk elo6tt:

1.) Név: 2.) Név:

Cim: Cim:



