Magyar Vivo Szovetség

2020/2021 Flexinform Elszamolasi felllet tmutaté + hianypétlas informacidk
Altalanos informaciék:

o A szamlak és egyéb bizonylatok feltoltésének folyamata nem valtozik, azonban a szokasos
papir alapu elszamolas nagy részét egy Uj melléklet-kezel rendszer valtja ki.

o A korabbi évekhez hasonldéan ugyanazokkal a mellékletekkel kell dokumentalni a kiadasokat.

e Bizonyos dokumentumokat (mint pl.: Osszesit6 tablazatok, szerz6désmaddositasok,
szerz6dések stb.) ugyanugy meg kell killdeni papir alapon. Természetesen ezek hianyat
tovabbra is jelezziik.

e A hidnypétlasra a szerz6désben foglaltak szerint két alkalommal van lehet6ség, mindkétszer
10-10 nap all rendelkezésre.

o A mellékelt excel tablazatban megtaldlhatd, hogy adott szamlatipust hova kell feltélteni,
valamint adott szamlatipushoz milyen dokumentacio szlikséges, azonban ebben az Uj rendszer
is segit. Kérem ez alapjan toltsék fel a bizonylatokat, hogy biztosan minden a megfeleld sorra
keriljon.

o A feltoltésre kerlil6 dokumentumok az idei évtél lehetnek eredetik, nem sziikséges lemasolni
azokat.

e A zaradéknak tovabbra is szerepelnie kell az eredeti dokumentumokon.

e A szovetség szUrdprobaszerlien bekérhet bizonyos dokumentumokat (pl.: szamlakat papir
alapon, hogy azokon ellendrizze a zaradék megfelelGen szerepel-e.)

Melléklet-kezel6 hasznalata:

e Miutdn az Osszes elszamolni kivant bizonylat feltdltésre keriilt a korabbi évekhez hasonld
madon, azutdn a képen lathaté melléklet-kezelS hasznalataval kell feltélteni a dokumentaciot.
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Ugyiratszam- be/EGYRESZ_100-ELSZAMO001/00011/2020/MVSZ
Mellékletek nyomtatasa

- - 1. sz melléklet - Szakmai jelentés
Feltoltés / Megtekintés Alairandé nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

- - 6. sz. melléklet - Osszesitd kimutatds havi bérekrdl és jarulékokrol
Feltiités / Megtekintés Alairandé nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

- - 7 sz melléklet - Miihelytamogatas - Osszesitett elszamolasi tablazat
Feltdltés / Megtekintés Alairandé nyomtatvany letdltése

Fajlok szama: 0

—_ - 7. sz. melléklet - Iskolai vivéprogram - Osszesitett elszamolasi tablazat
Feltdltés / Megtekintés Aldirandé nyomtatvany letoltése



o A melléklet-kezel6ben kozéptdjon, felll taladlhatd feltoltés gombbal megnyilik a fajl kezel6,
ahonnan ki lehet valasztani a feltolteni kivant dokumentumokat. (Kizarélag PDF fajl kertlhet
feltoltésre)

e A dokumentumokat egyértelm(ien sziikséges elnevezni.
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o |tt lehet kivalasztani a feltolteni kivant fajlokat, majd a megnyitds gombra kattintva a rendszer
feltolti azokat.
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e A képen lathatod legordiilé menlsor segitségével sziikséges kivalasztani az adott jogcimet.
(képen pl.: 1. edz6i dijazas)
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e Ezutan el lehet kezdeni hozzarendelni a dokumentumokat a bizonylatokhoz. Egyszerd mdédon
bal egérgombbal megfogva az adott fajlt és a megfelelé helyre hdzva. A z6ld mez6ben a 0-s
szam aszerint valtozik, hogy hany db fajl kerilt hozzaadasra.

e Vannak bizonyos altalanos, tobb bizonylathoz tartozé dokumentumok, ami a képen is lathatd
(pl.: munkaszerz6dés, munkakori leiras stb.) Ezeket elegend6 egyszer feltélteni egy adott
személyhez. Ertelemszertien minden személy utan sziikséges ezeket feldlteni.

e Ezutan, az adott havi kételez6 dokumentumokat kell behtzni a megfelel6 helyre.

e Amennyiben valami rossz helyre keril feltoltésre, az adott sor mellett, a kékes haromszog
megnyomasaval megjelennek listdzva az oda feltoltott dokumentumok. A sor végén talalhato
kuka ikonnal lehet térdlni az adott dokumentumot.
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e gy haladva sziikséges az 6sszes jogcimhez és azon beliil az 6sszes bizonylatsorhoz feltdlteni a
megfelel6 dokumentaciot.

e A nevezési dijas szamlakhoz tartozé versenykiirasok és induldlistak is egy helyre kertilnek
feltoltésre. Ezeknek az elnevezésében szerepelnie kell, hogy melyik szamlakhoz tartoznak. (pl.:
versenykiirds_S1_S2_kadett_pbt_mbk)

e FONTOS: Miutan minden feltéltésre keriilt, bal felll a zold véglegesités gombra kattintva kell
véglegesiteni a feltoltéseket. Amennyiben utdlag szeretne valaki mddositani, ugyanide
kattintva a narancssargaval jelolt, mellékletek feloldasa opcidval lehet Ujra rendezgetni a
dokumentumokat.
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e Miutdn véglegesitve lettek a feltoltott dokumentumok, egyszerlien bezarhatjuk felll a
bongész6 adott lapjat és visszajutunk az elszdmolasi rendszerbe.
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e A rendszerbe visszajutva az ellen6rzés gombbal lefuttatjuk az ellenGrzést, majd ha az
elszamolas formailag megfeleld, bekiildjik az elszamolast és varjuk a visszajelzést a szovetség
munkatarsaitol.

e Fontos: A szakmai beszamolét és az adott programok Osszesit6 tablazatait sziikséges papir
alapon megkiildeni a szovetség részére az elszamolasi hatarid6 utolsé napjaig.
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Elszamolas (Szerkesztés alatt)

Bizonylat sablonok Importalas Mentés

Eloz6 oldal 16. oldal — Mellékletek

Névtelen Sportszervezet

Ugyiratszam: be/EGYRESZ_100-ELSZAM001/00011/2020/MVSZ

Mellékletek nyomtatasa

- - 1. sz. melléklet - Szakmai jelentés
Feltdltés / Megtekintés Alairandé nyomtatvany letoltése

Fajlok szama: 0

” - 6. sz. melléklet - Osszesité kimutatas havi bérekrél és jarulékokrol
Feltdltés / Megtekintés Alairandé nyomtatvany letoliése
Fajlok szama: 0
- - 7. sz melléklet - Miihelytamogatas - Osszesitett elszamolasi tablazat
Feltdltés / Megtekintés Alairandé nyomtatvany letoltése
Fajlok szama: 0
— - 7. sz. melléklet - Iskolai vivoprogram - Osszesitett elszamolasi tablazat
FeltSités | Megtekintés Alairandé nyomtatvany letoltése
Fajlok szama: 0

STl 7 sz meliéklet - Egyetemi vivoprogram - Osszesitett elszamolasi tablazat



A hianypétlas menete:

o Ahidnypétlasrél automata tizenetet kild a rendszer arra az email cimre, amire eddig is érkezett
a szerz6déskotés allapotardl sz6l6 tajékoztatas.

o A fellletre belépve felll a dokumentumok flilnél talalhatd értesités is jelzi, ha hianypodtlas
érkezik be.

2020/2021 Magyar Vivé Szovetség
Tamogatas Elszdmolé Rendszer

Technikai helpdesk: +35.20 99 35253
Szakmai helpdesk: +36 70 49 25 771
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Szerzodéskotes

Szerz6déskotés attekintése

Q

. . INFO
Ugyszam Név Tamogatasok Statusz Ugyintézo Miiveletek
[ Megtekintés
Teljies tamogatas 500 000 Ft - = PDF elfnézet
SFPI1/2020 Névtelen Sportszervezet Etfogadott Cserkuti Aron -
Miihely: 500 000 Ft (53 Datumokc

k2] Tételazonositok

o A dokumentumokba belépve lathaté az adott lizenet, ami érkezett. EIGszor az atvétel majd a
letoltés gombbal lehet lementeni, és ott taldlhatd majd tételesen felsorolva minden hiba.

2020/2021 Magyar Vivé Szévetség ‘ @ Technikai helpdesk: 36 20 99 35 253 N | ok ! @ Kilepés: 59:47

Tamogatés Elszdmold Rendszer Szakmai helpdesk: +36 70 49 25 771
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Dokumentumok (1 1j dokumentum) Os4MBEn: 6 db
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Hatarozat Elszamolas hianypotias 00011 20201014.pdf 2020-10-14 12:54:48 21 Kb Még nincs atvéve! ‘ Atvétel '
o
Elszamolas ELSZAMOLAS 001 00011 20201014.pdf 2020-10-14 11:32:49 138 Kb 2020-10-14 11:32:49 Letoltés
Hatarozat Szerzbdés elfogadasa 00011 20201014.pdf 2020-10-14 10:11:10 116 Kb 2020-10-14 11:41:04 Letbltés
Szerzbdéskotés SZERZKOT kérelem 00011 20201014.pdf 2020-10-14 09:45:27 69 Kb 2020-10-14 09:45:27 Letoltés
Hatarozat Szakmai program hianypotias 00011 20200610.pdf 2020-06-10 12:56:50 116 Kb 2020-06-10 12:57:22 Letbltés
Hatarozat Alapadatok hianypotias 00011 20200609.pdf 2020-06-09 11:09:05 116 Kb 2020-06-10 09:14:13 Letoltés

e A hibak ezen kiviil megtaldlhatok a bizonylatok attekintésénél is. (Természetesen attdl fligg
melyik oldalon taldlhatod, hogy hova tartozik az adott szamla)

e |tt a hidnypodtlasra kattintva szintén megtekinthet6, hogy mely dokumentumokat szlikséges
potolni.



Elszamolas (Hianypoétlas)

Melléklet-kezeld

El6z6 oldal 2. oldal — Személyi bizonvlatok@

Névtelen Sportszervezet

Ugyiratszam: be/EGYRESZ_100-ELSZAMO001/00011/2020/MVSZ

Személyi bizonylatok attekintése

1. 1. Edzdi #010101011 | 1. bérkdltség 100000 Ft | 1 MAN
dijazas (Mdhelytamogatas) 11KOTA_2001
Kovacs Tamas [
2020-01-01 -
2020-01-31]
2 1. Edzoi #010201011 2. munkaltatot terheld | O Ft 2 MAN
dijazas jarulékok 11KOTA_2001
(Mahelytamogatas) Kovacs Tamas [
2020-01-01 -

2020-01-31]

Kelt: Bp, 2020. 10. 14.

Személyi
jellegd
bizonylat

Szemelyi
jellegd
bizonylat

=2 Kévetkezd oldal

100 000 Ft | 100000 Ft Hianypétlas = Ragzitve @

100000Ft | OFt Elszamolt Ragzitve [#] Wegnyitas

e A hidnyokat a melléklet-kezel6be belépve lehet ismételten pétolni. EIGszor sziikséges feloldani
a mellékleteket a narancssarga gomb segitségével, majd miutan minden hiany pdtlasra kerilt
a z0ld véglegesités gombbal kell lezarni, véglil az ablak bezarasaval kilépni. Amennyiben
minden hidny pétlasra kertlt, ismét a bekildés gombra kattintva kell véglegesiteni az

elszamolast.
Egyéb informaciok:

e A bérek feltoltése:

o A korabbi évektdl eltér6en minden bizonylatot kiilon kell feltolteni, nem pedig egy

sablont Ujra és Ujra betolteni.

o Az adott sorok elnevezését a rendszer automatikusan generdlja, igy mindkét fél

szamara atlathatobb lesz.

o Minden bérhez tartozé bizonylatsor mellé a rendszer automatikusan general jarulék
sort, azonban azt csak akkor jeleniti meg az 6sszesité tablazatban amennyiben a bér
bizonylatban az elszamolt jaruléksor kitoltésre keriil. Amennyiben nem szeretnének
jarulékot elszamolni abban az esteben egy 0-at kell irni az adott helyre. (Fontos, hogy
ezt a bér bizonylatnal kell mindenképp nem pedig a jarulék bizonylatot megnyitva!)



