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Elszamolasi utmutato

2025.

1. Id6szakok, hataridék

A kiilonb6z6 programok (KSF, SPORT XXI, Versenysport) elszamolasi hatarideje egységesen
2026. januar 31-e.

2025. januar 01. és 2025. december 31. kozotti idoszakban felmeriilt és teljesiilt szamlak
szamolhatok el, azzal a feltétellel, hogy a pénziigyi teljesités legkésobb 2026. januar 12-ig
megtorténik.

A szamla kiallitasi, teljesitési datuma és a tényleges igénybevétel is a felhasznalasi id6szakban kell
legyen!

2. Altalanos kdvetelmények
Az elszdmolas 6sszeallitasa soran vegyék figyelembe a szerz6dés 8. szamu mellékletében (Tajékoztatd
a sportagfejlesztési szakmai tdmogatdsok felhasznaldsa soran irdnyadd benchmark rendszerrél) foglalt
elGirasokat!
A kilénb6z6 bizonylatok mellékleteibdl a benchmark értékek ellenérzésének egyértelmiinek kell
lennie (részletek az koltségnemek elszamolasainal)
Az elszamoldst mar csak elektronikusan sziikséges megtenni (felhivjuk figyelmiket a bekildések
hatdridejét a rendszer automatikus rogziti, illetve a hataridék lejartaval lezar, igy nincs mod tovabbi
szerkesztésre)
A benyujtott dokumentumokat mar nem kell hitelesiteni és fénymasolni, hanem az eredeti (konyvelt,
zaradékolt) szamlak, bérjegyzékek, kikiildetési rendelvények, stb és a hozzajuk tartozé mellékletek
szkennelt példdnyat sziveskedjenek az elszamold rendszerbe feltolteni.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy minden sorndl, az ahhoz tartozé bizonylatokat (és csak azokat!) toltsék
fel! (pl. szamla sorra szamla, megrendel6 sorra megrendeld, kifizetést igazolé6 dokumentum sorra
bankszamlakivonat vagy kiadas pénztarbizonylat stb. keriiljon.)

Az elektronikus feliilet elérhet&sége: mvsz-elszamolas2025.flexinform.hu
A linket e-mailben fogjuk megkildeni. (a belépési kédok valtozatlanok)

3. Formai kévetelmények
Kényvel6i kontirszamokkal (T/K oldal is!); kényvel§ aldirdsaval; konyvelés datumaval a kovetkezd
dokumentumok eredeti példanyat el kell latni:

o szamla

o kiklildetési rendelvény

o bérjegyzék/hovégi kifizetési jegyzék

o bérfeladds/bérdsszesitd

o bankkivonat

o pénztarbizonylat



http://mvsz-elszamolas2025.flexinform.hu/
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Az MVSZ tdmogatasi szerz&dés kotelezd zaradékaval (tdmogatési szerzédés V./8. pontja) a kbvetkezd
dokumentumok eredeti példanyat el kell 13tni:
o szamla
o kiklildetési rendelvény
o bérosszesité/bérfeladas, bérjegyzék/fizetési jegyzék
o amennyiben az adott tételbdl nem a teljes 6sszeg keril elszdmolasra, akkor a kotelezé
zaradék végén fel kell tiintetni az elszdmolandd &sszeget
o egy tételbél tobb projekt terhére is el kivannak szamolni, abban az esetben fel kell tintetni
projektekként az elszamolt 6sszeget (pl.: Elszamolva Mihelytamogatdas 100 Ft; Iskolai Vivas 50
Ft)

0 utdlag — masolaton — torténé kdnyvelést igazolni és zaradékolni tilos
o két oldalas szdmla esetén minden oldalon fel kell tiintetni a zaradékot
o0 amennyiben a szamviteli bizonylatokat vagy azok barmely mellékletét tartalmilag, vagy formailag
javitani kell, akkor az csak az eredeti dokumentumon lehetséges:
o0 javitast kizardlag a kibocsatd végezheti
o gépi szamla kézzel nem javithato
o javitds maddja (kivétel gépi szamla): hibas elem egy vonallal valé athdzasa, a helyes tétel
rairasa, javitast végzd aldirasa, javitds datuma

Zaradék szovege: Példa: ,,Elszdmolva az MVSZ SFP123/2025. szdmu tdmogatasi szerz6dés terhére,
(mUhelytdmogatas jogcimen).”

4. Kiilféldi pénznemben kiallitott szamlak elszamoldsa
A pénziigyi elszdmolds soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kalfoldi
pénznemben kerilt meghatarozasra és igy a gazdasagi eseményt alatdmasztd bizonylat (szamla) is
kiilfoldi pénznemre szél, annak végbsszegét és arra tekintettel elszdmolhatd koltség Osszegét a
szamldn, szamviteli bizonylaton megjel6lt teljesités id6pontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank
altal kozzétett kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. (Azaz a szamlan/bizonylaton szereplé
teljesités datumat kell figyelembe venni)
o az elszdmoldshoz minden szamlahoz csatolni kell a Magyar Nemzeti Bank altal kiadott teljesités
datumara vonatkozo arfolyamot (https://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes )
o hétvégi, innepnapi teljesitésl szamlak esetében az elStte |év6 utolsd munkanap arfolyamat kell
figyelembe venni
o kilféldi bizonylat esetében is kizardlag szamlat all médunkban elfogadni (kivéve nevezési dij),
nyugtat, blokkot stb. NEM!
o a kiilfoldi bizonylatot is a sportszervezet nevére kell kiallitani!
0 nevezési dijak esetében a rendezd szervezet dltal kiallitott bizonylat elszamolhaté

0 a bizonylatok pontos beazonositdsa érdekében a versenyen részvev6k csapatvezetéje

vezesse ra a bizonylatra a sportoldk neveit, illetve igazolja a teljesitést

o Példa: Teljesitést igazolom: .....(aldirds); nevek: Kovacs Kristéf, Molnar Timea stb.



https://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes
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5. Készpénzes szamldk elszamolasa
Készpénzes vasarlas esetén minden esetben a fizetést igazold bizonylatként pénztarbizonylat beadasa
kotelezd, kétféle pénztarbizonylat vezetési tipust lehet beadni:
o szallité nevére kidllitott pénztarbizonylat
* kiaddsi pénztarbizonylat és a szamla kelte megegyez6
o ha a felmeril6 koltségre elSlegfelvétel torténik a pénztarbdl, majd ezt kovetben a szamla
elszdmolasra keril az elSleggel egyltt, az aldbbi bizonylatok alapjan lehet csak elszamolni:
* az elGlegfelvétel kiadasi pénztarbizonylata a szamla keltével megegyez6 vagy anndl
korabbi
* az elSlegvisszavétel bevételi bizonylata a szamla keltével megegyez6
* az el6legvisszavétel bevételi bizonylatanak kidllitasi ddtuma megegyez6 a
koltségeket, elszamolasat tartalmazo kiadasi pénztarbizonylattal
* tehat elblegezés esetén 3 bizonylatbdl all a kifizetési dokumentdcid:
1. el6legfelvételrél sz616 kiadasi pénztarbizonylat,
2. elGlegvisszavétrél sz616 bevételi pénztarbizonylat,
3. szamla ellenében tényleges  koltségelszamolasrél  széléo  kiadasi
pénztarbizonylat

A pénztarbizonylatokon minden alairasnak szerepelnie kell: kidllitd, pénztaros, utalvanyozo,
konyveld, atvevd aldirasa.

6. Nem elszamolhat¢ tételek
A teljesség igénye nélkil tobbek kdzott nem elszamolhato:
- telefonkoltség
- kdzlizemi és rezsi koltségek
- birsagok, késedelmi kamatok, bankkoltség, hitelkamatok
- fénymasolas

- takaritas

- takaritdszerek

- veterdn és szabadidGs versenyeztetéssel és felkésziiléssel kapcsolatos koltségek!
- postakoltség

- reprezentacids koltségek

- sportoldi dijazas

- maganbankkartyaval kifizetett szamlak (egyesiileti bankkartydval fizetett szamlak rendben, mivel
bankkivonattal alatdmaszthaté a teljesités)

- folyéirat el6fizetések

Tovabba az MVSZ az elszamolds ellenGrzése sordn szakmai szempontok alapjan is megvizsgalja az
elszamolandd tételeket, mely sordn egyéb nem elszamolhato tételek megallapitasa is el6fordulhat!
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Elszamolashoz benyujtandé dokumentumok

Anyagkoltség, készletbeszerzés koltségek; beruhazas elszamoldsa
e szamla (kdnyvelt, zaradékolt)
o kifizetést igazold bizonylat (kdnyvelt) (készpénzfizetési szamla esetén pénztarbizonylat;
utalasos szamla esetén bankkivonat)
¢ 200.000 Ft alatti szdamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés
¢ 200.000 Ft feletti szdmladsszeg esetén megrendeld és annak a szallité altali visszaigazolasa
vagy szerz6dés
* teljesitési igazolas
e sporteszkdz, sportfelszerelés, egyéb eszkdz és felszerelések esetén minden esetben
szlikséges alatamasztani a felhasznalast, allomanyba vételt
* készletnyilvantartasi bizonylat/targyi eszk6z nyilvantartasi lap
* sportold, edz6 részére torténd atadds esetén atadas-atvételi jegyz6konyv
* beruhazas esetén targyi eszkz karton

Anyagkoltségbe sorolandd tételek a Minisztérium allasfoglaldsa alapjan:

- taplalékkiegészitbk, gyogyszerek, egyéb sportegészségligyi készitmények
o taplalék kiegészit6k és gyogyszerek, egyéb sportegészségiigyi készitmények beszerzése
esetén sziikséges a sportorvos, keretorvos igazolasa, melyen az orvos pecsétje is szerepel
(igazolas tartalmazza: doppinglistdn nem szereplé hatdanyaggal rendelkezd készitmények, a
készitmény rovid indokoltsaga)

Py

o sportold részére torténd dtadds-atvételi bizonylat csatolasa kotelezé

A Minisztérium irdnymutatdsa és az MVSZ 3allasfoglaldsa alapjan az aldbbi eszkdzoket kérjik a
beruhdzas koltségnembe sorolni, értékiktél fiiggetleniil (1 éven tuli felhaszndlds):

- dob

- elektromos szuréparnak (allvany is)

- taldlatjelz6k

- past, pastelemek

A vivéfelszerelések (fegyverek, vivéruha, vezetékek és alkatrésze, hegyek, sulyok stb.) egyéb
sportfelszerelések, sportruhdzat anyagkoltségnek tekintendé.

7

A beruhdzasnak szamitd eszkozok vasarlasat minden esetben irasban kell jelezni, legkésébb a
tdmogatasi szerzGdés aldirdsaig. Minden olyan eszkozt, sporteszkozt illetGen, melyet a felsorolds nem
tartalmaz, illetve nem egyértelml a besoroldsa, irdasban kérelmezzék az erre vonatkozé MVSZ
allasfoglalast.

Az irasos jelzés és allasfoglaldsi kérelem nélkiil az elszamolds soran nem all médunkban a tételek
befogadasa.

Kérjilk a fentieket feltétleniil egyeztessék konyvelGjiikkel és az adott tételek konyvelése
(kontirozasa) is ennek megfelel6en torténjen, mivel az elszdmolds ellen6rzése soran ezt is
figyelembe kell venniink!
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Bérleti dijak
Elszamolhato tételek:

e Ingatlan, illetve létesitmény bérlés
o Eszkdzbérlés
o  GépjarmUbérlés

Bizonylatok:

e szamla (konyvelt, zaradékolt)

e 200.000 Ft alatti szdmladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés

e 200.000 Ft feletti szdmladsszeg esetén megrendel6 és annak a szallito altali
visszaigazoldsa vagy szerz6dés

e amennyiben a terembérleti szerz6dés nem tartalmazza (keretszerzddés), akkor a
hasznalati id6 részletezését tartalmazo nyilatkozat
e ha a szerz6dés szerint szamlazhatd és a tényleges leszamlazott dij eltér

szintén szlikséges a haszndlati id6 levezetése

e igénybevevdi névsor

e teljesitésiigazolas

o kifizetést igazolé bizonylat (konyvelt) (készpénzfizetési szamla esetén
pénztarbizonylat; utaldsos szamla esetén bankkivonat)

o gépjarml bérlés esetén menetlevél, forgalmi engedély; esemény igazolasa

sziikséges
o Dbérelt gépjarmil Uzemanyagkodltségének elszamoldsara jelenleg nincs
lehetdség

o eszkdzbérlés esetén esemény igazolasa, amennyiben relevans

Szallitasi, utazasi koltségek
Kizardlag versenyeztetéssel, edz6taboroztatdssal kapcsolatos kéltségek szamolhatok el!

1. Repiil8, busz, vasuti, hajézasi koltség:
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e 200.000 Ft alatti szamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés
e 200.000 Ft feletti szamladsszeg esetén megrendel6 és annak a szallité altali visszaigazolasa
vagy szerz6dés
e esemény igazoldsa
o verseny esetén: versenykiirds, részvevgi névsor
o edz6tabor esetén: az edz6tabor rovid szakmai leirds (idGtartam, helyszin,
korosztaly, részvevéi névsor feltiintetésével)
e buszos személyszallitas esetén menetlevél vagy utnyilvantartas a benchmark ellenérzése
miatt
o teljesitésiigazolas
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)
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2. Tamogatott szervezet tulajdonat képez6 gépjarmdvel torténd utazas koltsége:

menetlevél
lizemanyag, autdpalya dijrél sz6lé szamlak (konyvelt, zaradékolt); szamlan szerepeljen a
gépjarm( rendszama (rendszam nélkiili szamla nem elszamolhatd, kézzel utélag rairt
rendszam sem elfogadhatd)
elszdmolhatd lGzemanyag koltség: (zemanyag fogyasztdas NAV norma alapjan, km alapu
szamitdssal — szamla zdradékdban ezt az 6sszeget kell feltlintetni; az 6sszeg kiszamitdsanak
bemutatasa utvonal nyilvantartason (minta alapjan)
forgalmi engedély
esemény igazolasa

*verseny esetén: versenykiiras, részvevéi névsor

*edzG6tabor esetén: az edz6tabor rovid szakmai leiras (idGtartam, helyszin, korosztaly,

részvevdi névsor feltlintetésével) kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

Szemeélygepjarmil Givonal-nyilvantartas (minta)

Vargeny neve, helyezine:

Tulajdonoaa:

A péplarmid rendezama: - . .
peplal ek, crmtalia a forgaiy

ergesly masoatal’
A pepjarmi fipusa: Loketterfogat

NAY azerind f tasi

normart] 100 km: LIzemanyag fajidja:

Sk

ko [Ossees
Megtett |juzemanya iizemanyoglUtazael koltasg
DEtum Honnan Hows Wtazie célja ar (F) koltedg (Ft)oeezesen [FL)

Oazzeacn:

3. Maganszemély tulajdonat képezb gépjarmiivel torténd utazas koltsége:

kikiildetési rendelvény
o rendelvényen a kovetkezd alapadatok mindenképp szerepeljenek

= kiklild6 neve, cime, addszama

= kiklldott neve, cime és addazonositd szama

= rendelvény sorszama (a rendelvény sorszama szerepelje a kifizetés bizonylatan is!)
=  gépjarm( rendszdma

= gépjarmd tipusa
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= gépjarm tulajdonosa

= |6kettérfogat

® (izemanyag fajtdja

= NAV szerinti fogyasztasi norma (I/100 km)

= (tdatuma

* minden Uthoz az esemény megnevezése

= (tvonal (honnan — hova)

= megtett kilométer

= adott idGszakra vonatkozd NAV éaltal meghatarozott Gizemanyag ar
= (izemanyagkoltség meghatarozasa

= forgalmi engedély

= esemény igazolasa

= verseny esetén: versenykiiras, részvevéi névsor/induld lista

= edzGtabor esetén: az edzGtabor rovid szakmai leirds (id6tartam, helyszin,
korosztaly, részvevGi névsor feltiintetésével)

= kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)
= maganszemély és a sportszervezet kozotti megallapodds (mintadokumentum letéltheté
www.hunfencing.hu -> SFP)

= autdpalya dij elszdmolhato a sportszervezet nevére kiallitott szamla alapjan, rendelvényen keriljon
feltlintetésre, amennyiben el kivanjak szamolni
Autdpdlya dij kizarélag az eseményhez kétdd&en szamolhaté el. Eves autépalya dij nem elszamolhatd!

Egyéb szolgdltatdsok vasarlasa

1. Altaldnos

szamla (kényvelt, zaradékolt)

200.000 Ft alatti szamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés hitelesitett masolata
200.000 Ft feletti szamladsszeg esetén megrendel6 és annak a szallitd altali visszaigazolasa
vagy szerzGdés

teljesitési igazolas

kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat kényvelve)

2. Specialis dokumentumok

a dokumentacidbdl egyértelmiien ellendrizhetének kell lennie a benchmark értékeknek
esemény igazoldsa (pl.: szdllas, étkezés, biztositas, versenybirdi szolgaltatasok stb.)

o verseny esetén: versenykiirds, részvevdi névsor

o edzG6tabor esetén: az edz6tabor rovid szakmai leirds (id6tartam, helyszin, korosztaly,

résztvevGi névsor feltiintetésével)

minden esetben a dokumentacidnak tartalmaznia kell az igénybevevék névsorat, az elszamolt
mennyiségek levezetésének (Ft/f6, Ft/f6/éj, Ft/f6/alkalom stb.), étkezés megnevezését
(reggeli/ebéd/vacsora)
egyértelmien fel kell tlintetni az igénybevevGk statuszat (sportold, edzd, versenybird,
csapatvezet6 stb.)
edz6k, sportszakemberek dijazasanak szamlajan fel kell tiintetni a leszamlazott id6szakot, havi
dijazas Osszegét
a benchmark ellenGrzés miatt az edzGi végzettségek csatolasa sziikséges
biztositashoz a kétvény csatolandd


http://www.hunfencing.hu/
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Egyéb dologi kiadasok

1. Versenydijak beszerzése (kupa, érem stb.)
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e 200.000 Ft alatti szdamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés
e 200.000 Ft feletti szamladsszeg esetén megrendeld és annak a szallitd altali visszaigazoldsa
vagy szerzGdés
o teljesitésiigazolas
e versenykiiras
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

2. Vizum
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e igénybevevGk megnevezése, melyet a versenyhivatalos induld listajaval/végeredménnyel kell
alatdmasztani
e versenykiiras
o teljesitésiigazolas
o kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztéarbizonylat)

3. Nevezési dijak
o szamla (konyvelt, zaradékolt)
e igénybevevGk megnevezése, melyet a versenyhivatalos induld listajaval/végeredménnyel kell
alatdmasztani
e versenykiiras
o kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

4. Versenyengedélyek, leigazolds, atigazolas ligyviteli dija
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e sportoldk megnevezése
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

5. Szovetségi tagdij
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

e versenyekhez tartozé indulé lista és végeredmény megtalalhato:
e https://kiirasok.hunfencing.hu/

e archiv anyagok:

e https://hunfencing.hu/versenykiirasok-2024-2025



https://kiirasok.hunfencing.hu/
https://hunfencing.hu/versenykiirasok-2024-2025
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Az edzG6k és egyéb sportszakemberek dijazasa
A kifizetés 2025. évre vonatkozdan kétféle mddon torténhet:

1. vallalkozdi megbizdsi szerzédéskotéssel (érintett kdltségnem: egyéb szolgaltatds vasarlasa) —
benyujtandd dokumentumok egyéb szolgdltatasok vasarldsa pontban, tovabba a megbizott
nyilatkozata arrdl, hogy a gazdasagi tarsasag az elvégzett feladatért a maganszemély részére a dijat

készpénzben kifizette és /vagy az §sszeg tovabb utaldsra kerult egyéni szdmlajara.

2. munka- vagy megbizasi szerz6déskotéssel (érintett koltségnemek: bruttd bérkoltség; és szocidlis
hozzajarulasi ado)

Csatolandé dokumentacio:

* a munka- vagy megbizasi szerz6dés

e munkaszerz6dés mellé munkakori leiras

e munkaszerzGdés esetén jelenléti iv csatolasa (havi bontasban)

* megbizdsi szerz6désnek tartalmaznia kell a tevékenység leirdsat

e megbizasi szerz6dés esetén teljesitési igazolas (havi bontasban)

o végzettséget igazoldé dokumentum (edzGi végzettség, sportszervezbi végzettség stb.)
® EKHO-s addzas esetén az errdl sz6l6 nyilatkozat

e bérfeladas/bérdsszesitd (konyvelt, zaradékolt)

 bérjegyzék/hovégi kifizetési jegyzék (kbnyvelt, zaradékolt)

o kifizetést igazold bizonylat (be kell mutatni a nettd bér, jarulékok, kozterhek befizetését is)
® 6. szamu melléklet

A jarulékok és kozterhek csoportos befizetése esetén a bérosszesitdre / bérfeladasra egyértelm(ien
hivatkozé nyilatkozatban, vagy az aldbbi minta alapjan tovabbi zaradékok vezetenddék:

Mintak:

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) .... Ft brutté munkabérét/megbizadsi dijat. (bérésszesitd esetén)

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) brutté munkabérébdl/megbizdsi dijabdl levont SZJIA 6sszegét

A fenti dsszeg tartalmazza .... (név) brutté munkabérébdl/megbizdsi dijabdl levont nyugdijjdrulékadt,
egészségbiztositdsi jarulékdt.

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) munkabére/megbizdsi dija utdn a munkdltatét terhelS szocidlis
hozzdjdrulds 6sszegét.

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) brutté munkabérébdl/megbizdsi dijabdl levont EKHO ésszegét.

A fenti 6sszeg tartalmazza ... (név) munkabére/megbizdsi dija utdn a munkdltatét terhelé6 EKHO
0sszegét.



