Magyoar
Vivg Szdvetség

Elszamolasi utmutato
2026.

1. Id6szakok, hataridék

A tamogatasi szerzOdésben meghatarozott kiilonboz6 programok (KSF, SPORT XXI, Versenysport)
elszamolasi hatarideje egységesen 2027. januar 31-e.

Felhasznalas ideje: 2026. januar 01-t6l 2026. december 31-ig. Ez azt jelenti, hogy az ebben az id6szakban
felmeriilt és teljesiilt szamlak szamolhatoak el, azzal a feltétellel, hogy a pénziigyi teljesités legkésobb 2027.
januar 12-ig megtorténik.

A szamla kiallitasi, teljesitési ddtuma és a tényleges igénybevétel is a felhaszndlasi id6szakban kell legyen!

2. Altaldnos kévetelmények

Az elszamolas Osszedllitasa soran vegyék figyelembe a szerz6dés 8. szamu mellékletében (Tajékoztatd a
sportagfejlesztési szakmai tdmogatasok felhasznalasa soran irdnyadé benchmark rendszerrél) foglalt
el6irasokat!

A kiilonb6z6 bizonylatok mellékleteibsl a benchmark értékek ellenGrzésének egyértelmiinek kell lennie
(részletek az koltségnemek elszamolasainal)

Az elszamoldst mar csak elektronikusan sziikséges megtenni! Felhivjuk figyelmiket, hogy a bekiildések
hatdridejét a rendszer automatikus rogziti, illetve a hatarid6k lejartaval lezar, igy nincs maéd tovabbi
szerkesztésre!

A benyujtott dokumentumokat mar nem kell fénymdsolni és a masolatot hitelesiteni, hanem az eredeti
(konyvelt, zaradékolt) szamldk, bérjegyzékek, kikildetési rendelvények stb. és a hozzdjuk tartozd
mellékletek szkennelt példanyat sziveskedjenek az elszamolé rendszerbe feltolteni.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy minden sornal, az ahhoz tartozé bizonylatokat (és csak azokat!) toltsék
fell! (pl. szamla sorra szamla, megrendel6 sorra megrendeld, kifizetést igazolé6 dokumentum sorra
bankszamlakivonat vagy kiadas pénztarbizonylat stb. keriiljén.)

Az elektronikus feliilet elérhet&sége: mvsz-elszamolas2026.flexinform.hu
A linket e-mailben fogjuk megkildeni. (a belépési kédok valtozatlanok)

3. Formai kdvetelmények

KoényvelSi kontirszamokkal (Tartozik/Kdvetel oldal is!); konyvel§ aldirdsaval; kdényvelés datumaval a
kovetkezé dokumentumok eredeti példanyat el kell 1atni:

o szamla

o kiklildetési rendelvény

o bérjegyzék/hovégi kifizetési jegyzék



http://mvsz-elszamolas2025.flexinform.hu/
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Az MVSZ tamogatasi szerz6dés kotelez§ zaradékaval (tdmogatasi szerz6dés V/8. pontja) a koévetkezd

dokumentumok eredeti példanyat el kell 1atni:
o szamla
o kiklildetési rendelvény
o bérjegyzék/fizetési jegyzék
0 Az elszamolni kivant 6sszeg része a zaradéknak, azt minden esetben fel kell tiintetni, teljes 6sszeg
esetén is!
o ha egy tételbdl tobb projekt terhére is el kivannak szamolni, abban az esetben fel kell tiintetni
projektekként az elszamolt 6sszeget (pl.: Elszamolva M(ihelytdmogatas 100 Ft; Iskolai Vivas 50 Ft)
o A bérjegyzéken/fizetési jegyzéken a zaradék szovegében kulon szikséges feltiintetni az
elszamolni kivant bér és kilon a jaradék 6sszegét.

o utdlag — mdsolaton — torténd kényvelést igazolni és zaradékolni tilos!
o két oldalas szamla esetén minden oldalon fel kell tiintetni a zaradékot
o amennyiben a szamviteli bizonylatokat vagy azok barmely mellékletét tartalmilag, vagy formailag javitani
kell, akkor az csak az eredeti dokumentumon lehetséges:
o0 javitast kizadrdlag a kibocsatd végezheti
0 gépi szamla kézzel nem javithato
o0 javitas médja (kivétel gépi szamla): hibas elem egy vonallal vald athuzasa, a helyes tétel rdirasa,
javitast végz6 alairasa, javitds datuma

Zaradék szovege: Példa: ,Elszamolva az MVSZ SFP123/2026. szamu tamogatasi szerz6dés terhére
..................... Ft”. (Pl. mGhelytamogatas)

4. Kulfoldi pénznemben kiallitott szamlak elszamolasa

A pénzlgyi elszamolds soran azon gazdasagi események esetén, amelyeknél az ellenérték kulfoldi
pénznemben ker(ilt meghatdrozasra és igy a gazdasagi eseményt alatamaszto bizonylat (szamla) is kilfoldi
pénznemre sz4l, annak végosszegét és arra tekintettel elszdmolhatod koltség 6sszegét a szamlan, szamviteli
bizonylaton megjelolt teljesités id6pontjdban érvényes, a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett
kozéparfolyamon kell forintra atszamitani. (Azaz a szamlan/bizonylaton szerepl§ teljesités datumat kell
figyelembe venni)
0 az elszdmolashoz minden szamladhoz csatolni kell a Magyar Nemzeti Bank altal kiadott teljesités datumara
vonatkozo arfolyamot (https://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes )
o hétvégi, Gnnepnapi teljesitésli szdmlak esetében az el6tte 1évé utolsé munkanap arfolyamat kell
figyelembe venni
o kilfoldi bizonylat esetében is kizardlag szamlat all médunkban elfogadni (kivéve nevezési dij), nyugtat,
blokkot stb. NEM!
o a kiilfoldi bizonylatot is a sportszervezet nevére kell kiallitani!
o nevezési dijak esetében a rendezs szervezet altal kidllitott bizonylat elszdmolhato
o0 a bizonylatok pontos beazonositasa érdekében a versenyen részvevik csapatvezetbje vezesse rd
a bizonylatra a sportoldk neveit, illetve igazolja a teljesitést
o Példa: Teljesitést igazolom: ............ (alairas); nevek: Kovacs Kristéf, Molnar Timea stb.



https://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes
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5. Készpénzes szamlak elszamolasa

Készpénzes vasarlas esetén minden esetben a fizetést igazold bizonylatként pénztarbizonylat beadasa
kotelezd, kétféle pénztarbizonylat vezetési tipust lehet beadni:
o szallité nevére kiallitott pénztarbizonylat
* kiaddsi pénztarbizonylat és a szamla kelte megegyezd
o ha a felmerilé koltségre elSlegfelvétel térténik a pénztarbdl, majd ezt kovetéen a szamla
elszdmolasra keril az elSleggel egyltt, az aldbbi bizonylatok alapjan lehet csak elszamolni:
* az el6legfelvétel kiaddsi pénztarbizonylata a szamla keltével megegyez6 vagy annal
korabbi
* az el6legvisszavétel bevételi bizonylata a szamla keltével megegyez6
* az elGlegvisszavétel bevételi bizonylatanak kiallitasi ddtuma megegyezd a koltségeket,
elszamolasat tartalmazo kiadasi pénztarbizonylattal
* tehat elblegezés esetén 3 bizonylatbdl all a kifizetési dokumentdcid:
1. el6legfelvételrél sz6l6 kiadasi pénztarbizonylat,
2. elGlegvisszavétrél sz6l6 bevételi pénztarbizonylat,
3. szamla ellenében tényleges koltségelszamoldsrol sz616 kiadasi pénztarbizonylat

A pénztarbizonylatokon minden aldirasnak szerepelnie kell: kidllitd, pénztdros, utalvanyozd, konyveld,
atvevd aldirasa.

6. Nem elszamolhato tételek

A teljesség igénye nélkil tobbek kdzott nem elszamolhato:

- elélegszamla 6nmagaban proforma szamla, dijbekéré

- telefonkoltség, fénymasolas, postakoltség

- kdzlizemi és rezsi koltségek

- birsagok, késedelmi kamatok, bankkoltség, hitelkamatok

- takaritas, takaritdszerek

- gyorséttermi fogyasztas, alkohol, dohanyaru

- veterdn és szabadidds versenyeztetéssel és felkésziiléssel kapcsolatos koéltségek!
- reprezentacios koltségek

- sportoldi dijazas

- maganbankkartydval kifizetett szamlak (egyesileti bankkartyaval fizetett szamldk rendben, mivel
bankkivonattal alatamaszthato a teljesités)

- folydirat el6fizetések

Tovdbba az MVSZ az elszamolads ellenérzése soran szakmai szempontok alapjan is megvizsgdlja az
elszamolandé tételeket, mely sordn egyéb nem elszamolhaté tételek megallapitasa is el6fordulhat!
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Elszamolashoz benyujtandé dokumentumok

Anyagkoltség, készletbeszerzés koltségek; beruhazas elszdmoldsa
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
o kifizetést igazold bizonylat (konyvelt) (készpénzfizetési szamla esetén pénztarbizonylat; utaldsos
szamla esetén bankkivonat)
¢ 200.000 Ft alatti szdamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés
¢ 200.000 Ft feletti szdmladsszeg esetén megrendeld és annak a szallité altali visszaigazolasa vagy
szerz6dés
* teljesitési igazolas
e sporteszkoz, sportfelszerelés, egyéb eszkoz és felszerelések esetén minden esetben sziikséges
alatamasztani a felhasznalast, allomanyba vételt
* készletnyilvantartasi bizonylat/targyi eszk6z nyilvantartasi lap
* sportold, edz6 részére torténd atadas esetén atadas-atvételi jegyz6konyv
* beruhazas esetén targyi eszkéz karton

Anyagkoltségbe sorolandd tételek a Minisztérium allasfoglaldsa alapjan:

- taplalékkiegészitbk, gyogyszerek, egyéb sportegészségligyi készitmények
o taplalék kiegészit6k és gyogyszerek, egyéb sportegészségiigyi készitmények beszerzése esetén
sziikséges a sportorvos, keretorvos igazolasa, melyen az orvos pecsétje is szerepel (igazolas
tartalmazza: doppinglistan nem szerepl6 hatdanyaggal rendelkezd készitmények, a készitmény
révid indokoltsaga)
o sportold részére torténd dtadds-atvételi bizonylat csatolasa kotelezé

A Minisztérium irdnymutatdsa és az MVSZ 3alldsfoglaldsa alapjan az aldbbi eszkdzoket kérjiik a beruhazas
koltségnembe sorolni, értékiiktél fliggetlendl (1 éven tuli felhasznalas):

-dob

- elektromos szuréparnak (allvany is)

- taldlatjelz6k

- past, pastelemek

A vivifelszerelések (fegyverek, vivoruha, vezetékek és alkatrésze, hegyek, sulyok stb.) egyéb
sportfelszerelések, sportruhdzat anyagkoltségnek tekintendé.

A beruhdzasnak szamitd eszkdzok vasarldsat minden esetben irdsban kell jelezni, legkésébb a tamogatasi
szerz6dés alairasaig. Minden olyan eszkozt, sporteszkozt illetéen, melyet a felsoroldas nem tartalmaz, illetve
nem egyértelmd a besoroldsa, irasban kérelmezzék az erre vonatkozé MVSZ allasfoglalast.

Az irdsos jelzés és allasfoglaldsi kérelem nélkll az elszamolas sordn nem all médunkban a tételek
befogadasa.

Kérjiik a fentieket feltétleniil egyeztessék konyveldjiikkel és az adott tételek konyvelése (kontirozasa) is
ennek megfelel6en térténjen, mivel az elszamolas ellendrzése sordn ezt is figyelembe kell venniink!
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Bérleti dijak

Elszamolhato tételek:

Bizonylatok:

Ingatlan, illetve |étesitmény bérlés

Eszkozbérlés
Gépjarmdbérlés

szamla (konyvelt, zaradékolt)

200.000 Ft alatti szdamlatsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés

200.000 Ft feletti szdmladsszeg esetén megrendel6 és annak a szdllitd altali

visszaigazoldsa vagy szerz6dés

amennyiben a terembérleti szerz6dés nem tartalmazza (keretszerz6dés), akkor a

haszndlati id6 részletezését tartalmazé nyilatkozat

e ha a szerz6dés szerint szamlazhaté és a tényleges leszamldzott dij eltér szintén
sziikséges a hasznalati id6 levezetése

igénybe vevéi névsor

teljesitési igazolas

kifizetést igazold bizonylat (készpénzfizetési szamla esetén pénztarbizonylat; utalasos

szamla esetén bankkivonat)

gépjarmd bérlés esetén menetlevél, forgalmi engedély; esemény igazolasa sziikséges

e Dbérelt gépjarmd Gzemanyagkoltségének elszamolasara jelenleg nincs lehet6ség

eszkozbérlés esetén esemény igazoldsa, amennyiben relevans

Szallitasi, utazasi koltségek

Kizardlag versenyeztetéssel, edz6taboroztatassal kapcsolatos koltségek szamolhatdk el!

1. Repuld, busz, vasuti, hajézasi koltség:

e szamla (konyvelt, zaradékolt)

e 200.000 Ft alatti szamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés

e 200.000 Ft feletti szamladsszeg esetén megrendeld és annak a szallitd altali visszaigazoldsa vagy
szerz6dés

e esemény igazoldsa

o verseny esetén: versenykiirds, részvevdi névsor
edz6tdbor esetén: az edzGtabor rovid szakmai leirds (id6tartam, helyszin, korosztaly,
részvevGi névsor feltiintetésével)

e buszos személyszallitas esetén menetlevél vagy utnyilvantartas a benchmark ellenérzése miatt
o teljesitési igazolas
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)



2. Tamogatott szervezet tulajdonat képez6 gépjarmdvel torténd utazas koltsége:

menetlevél
lizemanyag, autdpalya dijrél sz6lé szamlak (konyvelt, zaradékolt); szamlan szerepeljen a
gépjarm rendszama (rendszam nélkiili szdmla nem elszamolhato, kézzel utdlag rairt rendszam
sem elfogadhatd)
elszdmolhatd lzemanyag koltség: lUzemanyag fogyasztds NAV norma alapjan, km alapu
szamitdssal — szamla zaradékaban ezt az Osszeget kell feltlintetni; az 6sszeg kiszamitasanak
bemutatasa utvonal nyilvantartason (minta alapjan)
forgalmi engedély
esemény igazolasa

*verseny esetén: versenykiiras, részvevéi névsor

*edzG6tabor esetén: az edz6tabor rovid szakmai leiras (id6tartam, helyszin, korosztaly,

részvevdi névsor feltiintetésével) kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

Személy gé pjarmil dtvonal-nyilvantartas [minta)

verseny neve, helyezing:

Tulzjdenaea:
A pépjanmi remdezama: - . .
aepR [Megiik, csmtalim a forgaim’
erngensly masoiatail
A pépiarmi tipusa ILoketterfogat
Hﬁk i?;u‘m‘ m!uadﬂ. H‘ e . .
normalt] 100 km- izemanyag fajtdja:
Szik

ke (Ossees
Mepgtett [uzemanya izemanyagUtazaei koltasg
Ddtum Honnan Hivwd Utazse ceélja a1 [F1) kolteag (Filoeezesen [FL)

Ozszeacn:

3. Maganszemély tulajdonat képezd gépjarmivel torténd utazas koltsége:

kikiil

detési rendelvény
o rendelvényen a kovetkezd alapadatok mindenképp szerepeljenek
= kiklild6 neve, cime, adészama
= kiklldott neve, cime és addazonositd szama
= rendelvény sorszama (a rendelvény sorszdma szerepelje a kifizetés bizonylatan is!)
= gépjarm(rendszdma
= gépjarmd tipusa
= gépjarm tulajdonosa
= |Okettérfogat
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® (izemanyag fajtdja

= NAV szerinti fogyasztasi norma (I/100 km)

= (t datuma

®* minden Uthoz az esemény megnevezése

= (tvonal (honnan — hova)

= megtett kilométer

= adott idGszakra vonatkozd NAV éaltal meghatarozott Gizemanyag ar
= (izemanyagkoltség meghatarozasa

= forgalmi engedély

= esemény igazolasa

= verseny esetén: versenykiiras, részvevéi névsor/induld lista

= edzG6tabor esetén: az edz6tabor rovid szakmai leirds (id6tartam, helyszin,
korosztaly, részvev6i névsor feltlintetésével)

= kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)
= maganszemély és a sportszervezet kozotti megdllapodds (mintadokumentum letdlthet6
www.hunfencing.hu -> SFP)

= autdpalya dij elszamolhatd a sportszervezet nevére kiallitott szamla alapjan, rendelvényen keriljon
feltlintetésre, amennyiben el kivanjak szamolni
Autépdlya dij kizardlag az eseményhez kétédéen szamolhatd el. Eves autdpalya dij nem elszamolhatd!

Egyéb szolgdltatdsok vasarlasa

1. Altaldnos

szamla (kényvelt, zaradékolt)
200.000 Ft alatti szamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés hitelesitett masolata

200.000 Ft feletti szamladsszeg esetén megrendeld és annak a szallitd altali visszaigazoldsa vagy
szerzGdés

teljesitési igazolas
kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

2. Specialis dokumentumok

a dokumentaciobdl egyértelmiien ellendrizhetdnek kell lennie a benchmark értékeknek
esemény igazoldsa (pl.: szdllas, étkezés, biztositas, versenybirdi szolgaltatasok stb.)

o verseny esetén: versenykiirds, részvevdi névsor

o edz6tabor esetén: az edz6tabor rovid szakmai leirds (id6tartam, helyszin, korosztaly,

résztvevdi névsor feltiintetésével)

minden esetben a dokumentdcidénak tartalmaznia kell az igénybevev6k névsorat, az elszamolt
mennyiségek levezetésének (Ft/f6, Ft/f6/éj, Ft/f6/alkalom stb.), étkezés megnevezését
(reggeli/ebéd/vacsora)
egyértelmien fel kell tlntetni az igénybevevSk statuszat (sportold, edz8, versenybird,
csapatvezet6 stb.)
edz6k, sportszakemberek dijazdsdnak szamldjan fel kell tiintetni a leszamlazott id6szakot, havi
dijazds 0sszegét
a benchmark ellen6rzés miatt az edz6i végzettségek csatolasa sziikséges
biztositashoz a kétvény csatolando


http://www.hunfencing.hu/
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Egyéb dologi kiadasok

1. Versenydijak beszerzése (kupa, érem stb.)
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e 200.000 Ft alatti szdamladsszeg esetén megrendeld vagy szerz6dés
e 200.000 Ft feletti szdmladsszeg esetén megrendeld és annak a szallitd altali visszaigazoldsa vagy
szerz6dés
e teljesitésiigazolas
e versenykiiras
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

2. Vizum
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e igénybevev6k megnevezése, melyet a versenyhivatalos induld listajaval/végeredménnyel kell
alatdmasztani
e versenykiiras
e teljesitésiigazolas
e Kkifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztéarbizonylat)

3. Nevezési dijak
o szamla (konyvelt, zaradékolt)
e igénybevev6k megnevezése, melyet a versenyhivatalos induld listajaval/végeredménnyel kell
alatdmasztani
e versenykiiras
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

4. Versenyengedélyek, leigazolds, atigazolas lgyviteli dija
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
e sportolok megnevezése
e kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

5. Szbvetségi tagdij
e szamla (konyvelt, zaradékolt)
o kifizetési bizonylat (bankkivonat/pénztarbizonylat)

o versenyekhez tartozé induld lista és végeredmény megtaldlhato:
e https://kiirasok.hunfencing.hu/

e archiv anyagok:

e https://hunfencing.hu/versenykiirasok-2025-2026



https://kiirasok.hunfencing.hu/
https://hunfencing.hu/versenykiirasok-2025-2026
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Az edzGk és egyéb sportszakemberek dijazasa
A kifizetés 2026. évre vonatkozdan kétféle mddon torténhet:

1. vallalkozdéi megbizasi szerz6déskotéssel (érintett kdltségnem: egyéb szolgaltatds vasarlasa) —
benyujtandé dokumentumok egyéb szolgaltatasok vasarlasa pontban, tovabba a megbizott nyilatkozata
arrél, hogy a gazdasdgi tarsasdg az elvégzett feladatért a maganszemély részére a dijat készpénzben
kifizette és /vagy az 6sszeg tovabb utalasra keriilt egyéni szamlajara.

2. munka- vagy megbizdsi szerz6déskotéssel (érintett koltségnemek: bruttd bérkoltség; és szocialis
hozzajarulasi ado)
e Kizardlag jarulék, bruttd bér elszamolasa nélkil nem megengedett! Amennyiben, nem a teljes
bruttd bért kivanja elszamolni, a jarulék a bruttd bérhez ardnyositva szamolhato el.

Csatolandé dokumentacié:
* a munka- vagy megbizasi szerz6dés
e munkaszerz8dés mellé munkakori leiras
e munkaszerzGdés esetén jelenléti iv csatolasa (havi bontasban)
* megbizasi szerz6désnek tartalmaznia kell a tevékenység leirdsat
e megbizasi szerz6dés esetén teljesitési igazolas (havi bontasban)
e végzettséget igazold dokumentum (edzbi végzettség, sportszervezGi végzettség stb.)
® EKHO-s addzas esetén az errdl sz6l6 nyilatkozat
¢ bérjegyzék/hévégi kifizetési jegyzék (kdnyvelt, zaradékolt)
e kifizetést igazold bizonylat (be kell mutatni a nettd bér, jarulékok, kozterhek befizetését is)
* A tamogatott szervezet képvisel6je altal aldirt 6. szamu melléklet

A jarulékok és kozterhek csoportos befizetése esetén a bérdsszesitére / bérfeladasra egyértelmien
hivatkozo nyilatkozatban, vagy az alabbi minta alapjan tovabbi zaradékok vezetenddk:

Mintak:

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) .... Ft brutté munkabérét/megbizdsi dijat. (bérdsszesits esetén)

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) brutté munkabérébdl/megbizdsi dijabdl levont SZJIA sszegét

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) brutté munkabérébdl/megbizdsi dijabdl levont nyugdijjdrulékat,
egészségbiztositdsi jarulékdt.

A fenti Gsszeg tartalmazza .... (név) munkabére/megbizdsi dija utdn a munkdltatot terheld szocidlis
hozzdjdrulds 6sszegét.

A fenti 6sszeg tartalmazza .... (név) brutté munkabérébdél/megbizdsi dijabdl levont EKHO Gsszegét.

A fenti 6sszeq tartalmazza .... (név) munkabére/megbizdsi dija utdn a munkdltatét terhel6 EKHO Gsszegét.

A pénzligyi elszamoldst a Szerz6dés mellékletét képezs koltségterv szerinti bontasban és az abban szerepld
pénziigyi tételekre vonatkozdan kell elkésziteni. Az Gsszesitett elszamolasi tablazatokat a képviseletre
jogosult sajat kezl, eredeti aldirasaval ellatva, a szakmai beszamoléval (bérek elszamolasa esetén a 6. sz.
melléklettel egytt), szlikséges benyujtani a Szovetség szamara.

Fekete toll és alairasbélyegz6 hasznalata, illetve digitalisan a dokumentumokra szerkesztett alairas nem
elfogadhatd.




Magyoar
Vivg Szdvetség

Tajékoztato a Magyar Vivo Szovetség és Tagszervezetei kozott létrejott tamogatasi szerzédés,
Tagszervezeti elszamolas elGirdsairdl

(Allami Szamvevészék iranymutatasa alapjan)

A Magyar Vivo Szovetség felé elszamolni kivant bizonylatoknak az alabbi kotelezé elemeket sziikséges
tartalmaznia:

BIZONYLATOK (SZAMLAK) ELSZAMOLASA

- Megrendel6
- Teljesités igazolas
- Bizonylat kdonyvelését alatamaszto elemek
> Konyveld éltali kontirozas: Tartozik oldal olvashaté f6kényvi kontir szama
Kovetel oldal olvashato fé6konyvi kontir szama,
» Konyveld aldiras
> Konyvelés datuma

- A bizonylat befogadasat, tartalmanak elismerését, kifizethetGségét igazolo tovabbi elemek
Utalvanyozd, kifizetést engedélyez6 személy alairasa
> ,Teljesitést igazolom, kifizethets” szoveggel térténd alairassal

- Kiegyenlités megtorténtét igazolo elemek a szamlara torténd ravezetéssel
» Kiegyenlités datuma
> Kiegyenlitést végrehajto alairasa

- Elszamolni kivant bizonylat hitelesitése
> Az adott tdmogatasi szerz6désben megfogalmazott hitelesitési zaradék széveg
felvezetése a bizonylatra.

- Kiegyenlitését igazol6 dokumentumok elszamolhatdsagi elemei
> Bankkivonat
> Pénztarbizonylat:
Szabdlyosan kit6ltott pénztarbizonylat: Kiallitd, Pénztaros, Utalvanyozd, Konyveld
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